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AVISO DE AUDITORIA INTERNA

Fecha:     dd/mm/aa  
Para:     Nombre y área a quien se le va arealizar la auditira 
De:         (Auditor Líder) 
Asunto:      Tema 
	Tipo de auditoria:
	


Por medio de la presente le notifico a usted la auditoría a realizar en     Lugar  los días   fechas  del presente. La auditoría se encuentra enfocada hacia la verificación del    Estándar o documentos a aplicables  con el objetivo específico siguiente: 

    Objetivo: 
Por favor, sírvase encontrar el     Plan de auditoría   adjunto.
Les solicito su presencia en     Lugar   donde se realizará la reunión de apertura el día    Fecha y hora .

Les solicito su disponibilidad y la de su personal en relación a los horarios establecidos en el Plan.
Atentamente:

    (Auditor Líder) 
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