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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DESARROLLO DE LA INDUCCION

FECHA DE INGRESO: FIRMA DEL PERSONAL DE
NOMBRE: NUEVO INGRESO

CARGO

JEFE/A INMEDIATO/A

AREA O DEPARTAMENTO

AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Abogado General
Recursos Humanos
TEMAS
1.
2.
3.
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
Calidad
TEMAS
1
2
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA

Recursos Materiales

Servicios Generales

TEMAS
1
2
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Planeacion
TEMAS
1
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Informatica
TEMAS
1
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Programacioén y Presupuesto
TEMAS
1
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Servicios Escolares
TEMAS
1
2
3
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE
Vinculacion
TEMAS
1.
2.
3.
4.
AREA O DEPTO DE ADSCRIPCION | NOMBRE DEL TITULAR RESPONSABLE FECHA HORA FIRMA
DEL PERSONAL DE NUEVO INGRESO DE LA INDUCCION AL PUESTO RESPONSABLE
AREA O DEPTO NOMBRE FECHA HORA FIRMA
RESPONSABLE

Otras areas

OTROS TEMAS

Induccion grupal: mas de 5 personas
Induccion individual: menos de 5 personas

c.c.p. Al nuevo trabajador
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